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A Szocidlis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag (a tovabbiakban: Foigazgatosag) altal
fenntartott Biborka Integralt Szocidlis Intézmény Hajdu-Bihar Varmegye (tovabbiakban:
Intézmény) kozzétételi szabalyzatat (a tovabbiakban: szabalyzat) az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIIL torvény 30. § (6)
bekezdésében foglaltak alapjan allapitom meg.

1. Altalanos rendelkezések

1. § A szabélyzat személyi hatalya az Intézmény Szervezeti és Mikodési Szabélyzataban (a
tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyekre terjed ki, akik kotelesek irasban
dokumentaltan nyilatkozni a szabalyzatban foglaltak megismerésérol.

2. § (1) A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény kezelésében 1év6 kozérdeku
adatok megismerésére irdnyulo igények (a tovabbiakban: adatigénylés vagy igény) teljesitésére
iranyulo eljaras soran.

(2) Az utasitas nem vonatkozik a kozhitelii nyilvantartasbol torténé, torvényben szabalyozott
adatszolgaltatasra.

3. § A szabalyzat alkalmazasiaban az informacios Onrendelkezési jogrol ¢és az
informécioszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. §- aban
meghatarozott fogalmak az iranyadok.

4. § Az intézmény vezetdje felelés az intézmény adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerének
kiépitéséért és mikodtetéséért.

2. A kozérdeki adat igénylése

5. § (1) A kdzérdek adat megismerésére iranyulo Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti igeényt az
intézmény vezetdje. vagy az altala irasban kijelslt, adatvédelemért felelds munkatars (a
tovabbiakban: adatvédelmi tisztviseld) részére kell benytjtani.

(2) A személyesen megjelent igénylé szoban eloterjesztett igényét az erre a célra
rendszeresitett, az 1. fiiggelék szerinti igénylolapnak az intézmény vezetOje, vagy az
adatvédelmi tisztviseld altali kitoltésével, vagy azzal megegyezo adattartalmu igénylés irasba
foglalasaval, majd annak igénylo6 altali alairasaval konkretizalja.

(3) A postai vagy elektronikus uton torténd adatigénylésre az intézmény honlapjardl letdlthetd
igényldlap kitoltésével. vagy azzal megegyezd adattartalmu igénylés benyujtasaval van mod.
Az adatigényléseket az Intézmény a honlapjan megjeldlt elektronikus postafiokcimen, illetve
postacimen fogadja.

(4) A (2) és (3) bekezdéseken kiviili, mas cimzetthez érkezé adatigényléseket az igényld
egyidejli tajékoztatasa mellett haladéktalanul tovabbitani kell az intézményvezetd, vagy az
adatvédelmi tisztviseld részére.

(5) Az adatigénylés beérkezését kovetden az intézmény vezetSje, vagy az adatvédelmi
tisztviseld az igényt nyilvantartasba veszi, és valaszadas céljabol elektronikus uton
haladéktalanul az adatot kezel6 személyhez vagy szervezeti egység vezetojéhez, valamint ezzel
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egyidejileg 1 munkanapon beliil tovabbitja a Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag
Hajdu-Bihar Varmegyei Kirendeltség (tovabbiakban: Kirendeltség) részére.

6. § (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyUjtottak be, az intézmény vezetdje az
adatigénylés, valamint az igény teljesitését tartalmazo vélasz leforditasa irant haladéktalanul
intézkedik.

(2) A forditashoz elsésorban az intézmény alkalmazasaban allo munkatarsak nyelvismeretét
kell igénybe venni, ennek hidnyaban a feladattal kiils6 szakembert kell megbizni.

3. Az adatigénylés vizsgalata

7. § (1) Az intézmény vezetdje vagy az adatvédelmi tisztvisel6 a beérkezett adatigénylést
megvizsgalva haladéktalanul ellendrzi, hogy

a) az adatigényl az igénylolapot megfelelden toltstte-e ki;

b) a benyujtott igény a teljesithetdséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e:

¢) az igényelt adatok az Intézmény kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az igénybejelentd lap kitoltése nem megfeleloen tortént, illetve a benyujtott
igény a teljesitéshez sziikséges adatokat nem tartalmazza, az intézmeny vezetOje vagy az
adatvédelmi tisztviseld 3 napos hataridével felhivja az igényl6t igényének pontositasara.

(3) A (2) bekezdés szerinti felhivassal egyidejiileg az igénylot tagjékoztatni kell. hogy
amennyiben az igény pontositasara iranyulo felhivasnak hataridoben nem tesz eleget, ugy az
adatigénylésrol az Intézmény a rendelkezésre allo adatok alapjan fog donteni.

(4) Az igény pontositasa esetén a kiegészitéseket az tigyirathoz kell csatolni.

(5) Az Infotv. szerint elektronikusan kételezoen kozzéteendd adatokra iranyuld igény esetében
az intézmény vezetdje vagy az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatja az igénylot a kozzétett
adatok pontos fellelhetéségérél és arrol, hogy a tajékoztatassal egyidejileg az igény
teljesitettnek tekintendo.

(6) Amennyiben az adatigénylés (1) bekezdés szerinti vizsgalata soran megallapitast nyer, hogy
az igényelt adatokat nem az Intézmény kezeli, az intézmény vezetdje vagy az adatvédelmi
tisztviselé az igényt elutasitja, melyrél az igénylot - az elutasitas indokoldsdval egyiitt - a 8. §
(1) bekezdése szerinti hataridon beliil tajékoztatja.

4. Az adatigénylés teljesitése

8. § (1) Az Intézmény az igény beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb 15 napos
hataridon beliil eleget tesz.

(2) Az adatot kezelé személy vagy a szervezeti egység vezetdje a megkapott adatigénylés
alapjan a rendelkezésreallo igényelt adatokat Gsszegyljti. és azokat az igényelt adatokat
tartalmazé dokumentumokkal egyiitt a megkereséstol szamitott 3 napon beliill megkildi az
intézmény vezetdje vagy az adatvédelmi tisztvisel6 részére, melyet tovabbitani sziikséges a
Kirendeltség felé.
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(3) Az adatigénylés szerinti dokumentumok teljes kort, hidnytalan osszeallitisa az adatot
kezelé személy vagy szervezeti egység vezetdjének felelossége, az adatok teljeskoriséget az
intézmény vezetdje vagy az adatvédelmi tisztviseld nem vizsgalja.

(4) Amennyiben az adatigénylésnek az adatot kezeld személy vagy a szervezeti egység vezetdje
a (3) bekezdésben meghatarozott hataridén beliil nem tud eleget tenni, jelezni sziikséges azt az
intézmény vezetdjének vagy az adatvédelmi tisztviselonek. aki a jelzést tovabbitja a
Kirendeltség vezetdjének. A fenntartd dont az adatigénylés teljesitésére nyitva allo hataridd
meghosszabbitasarol. majd az intézmény vezetdje vagy az adatvédelmi tisztviseld az (1)
bekezdésben meghatarozott iddtartamon beliil értesiti arrol az igénylot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelm, illetve nagyszamu adatra vonatkozik. vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithato.

9. § (1) Amennyiben alaposan feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kore a 12. § (1)
bekezdésében felsorolt valamely ok miatt nem ismerhet6 meg, az adatot kezelé személy vagy
szervezeti egység e tényrél — az elutasitas indokolasaval és a jogorvoslati tdjékoztatassal
egyiitt — a megkereséstdl szamitott 3 napon beliil tdjékoztatja az intézmény vezet6jct vagy az
adatvédelmi tisztvisel6t, melyet tovéabbitani sziikséges a Kirendeltség vezetdje fel€.

(2) Az intézmény vezetéje vagy az adatvédelmi tisztvisel6 megvizsgalja, hogy az igényelt
adatok a minésitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. térvény 3. § 1. pontja szerinti
mindsitett adatnak, vagy az Infotv. 27. § (2), (4) és (5) bekezdése szerinti korlatozott
nyilvanossagu adatnak mindsiilnek-e.

10. § (1) Amennyiben az igénylé az adatigénylés teljesitésének maodjat nem jeldlte meg, az
igényt az intézmény az dltala valasztott modon és technikai eszkdzzel teljesiti.

(2) Amennyiben az igényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy masolatokat
kér, és azt személyesen kivanja atvenni, az intézmény vezetdje vagy az adatvédelmi tisztviseld
az igénylés beérkezését koveté 3 munkanapon beliil - egyeztetés céljabol - felveszi a
kapcsolatot az igénylovel.

(3) Az igényelt dokumentumok tanulméanyozasanak feltétele — az ligyirat részét képezd — a
2. fiiggelékben meghatarozott nyilatkozat igényl6 altali alairasa.

(4) Az adatok tanulmanyozasara — az erre a célra kijeldlt helyiségben — megfeleld idot kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatok biztonsagat és
véltoztatas-mentességét feliigyelni kell. A megfelelé feltételek biztositasardl az intézmeny
vezetdje vagy az adatvédelmi tisztviseld gondoskodik.

(5) Az igénylé jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrol jegyzeteket késziteni.

11. § (1) Az Intézmény az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a felmeriilt kéltség mériéke
meghaladja a kormdanyrendeletben meghatérozott, koltségtéritésként megallapithato
legalacsonyabb 6sszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités dsszege ekkor sem
haladhatja meg a kormanyrendeletben meghatarozott legmagasabb dsszeget. A koltségtérités
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osszegér6l, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylo
lehetdségeirdl az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon belill az intézmény vezetdje
vagy az adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatja.

(2) A koltségtérités megallapitasara, mértékere ¢€s megfizetésének modjara vonatkozo
részletszabélyokat a szabalyzat 14-15. § tartalmazza.

5. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

12. § (1) Az igény teljesitésének megtagadasarol, részbeni megtagadasarol a fenntarté dont az
intézmény vezetdjének javaslatara. Az adatigénylés teljesitése az Info. torvényben
meghatarozott okokbdl tagadhatd meg, igy

a) Kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésének korlatai

aa) a kozérdekii vagy kozérdekbol nyilvanos adat nem ismerhet meg. ha az a
minésitett adat védelmérol szolo térvény szerinti mindsitett adat;

ab) a kozérdekii és kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésehez valo jogot —
az adatfajtak meghatarozdsaval - torvény a) honvédelmi érdekbol: b)
nemzetbiztonsagi érdekbdl; c) biincselekmények iildozése vagy megel6zése
érdekében: d) kdmyezet- vagy természetvédelmi érdekbol; e) kozponti pénziigyi
vagy devizapolitikai érdekbol; f) kiiliigyi kapesolatokra, nemzetkozi
szervezetekkel valo kapesolatokra tekintettel; g) birosagi vagy kozigazgatasi
hatosagi eljarasra tekintettel; h) a szellemi tulajdonhoz fliz6do jogra tekintettel
korlatozhatja;

ac) az lizleti titok bizonyos esetei:

ad) a kozérdekii adatok megismerése korlatozhaté unios jogi aktus alapjan az
Eurépai Unio jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekeére tekintettel,
beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is;

ae) a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hatiskorébe tartozo donteés
meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos.
Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetoség
kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv
vezetdje engedélyezheti:

af) a dontés megalapozasat szolgalo adat megismerésére iranyulo igény —az (ae)
bekezdésben meghatarozott idétartamon beliil — a dontés meghozatalat kovetoen
akkor utasithatd el, ha az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is
szolgélja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot ellato szerv térvényes
mitkodési rendjét vagy feladat- és hataskodrének illetéktelen kiilso befolyastol
mentes ellatasat, igy kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések
elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné;

ag) az atfogd. szamlaszintd, illetve tételes ellendérzésére iranyuld
adatmegismerésre;
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b) abban a részben, amelyben az azonos igénylo altal egy éven beliil benyujtott, azonos
adatkorre iranyulo adatigényléssel megegyezik. feltéve. hogy az azonos adatkdbe
tartozo adatokban valtozas nem allt be,

¢) ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tdjékoztatas ¢s értesités megadhato,

d) az Intézmény tényleges kezelésében nem 1évé — igy kiilondsen az iranyitasa vagy
feliigyelete alatt allo kozfeladatot ellato szerv kezelésében lévd — adat beszerzését,
begyujtését tenné szitkségesse,

¢) a kozfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében 1évo kozérdekii adatok vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatok Gsszevetése utjan a kezelésében lévo adatokhoz képest (]
adat eloallitasat tenné sziikségessé,

f) ha a megtagadas alapjaul szolgald kozérdek nagyobb sulyd a kozérdekl adat
megismerésére irnyul6 igény teljesitéséhez fiiz6d6 kozérdeknél.

(2) A jogorvoslati lehetéségekrol sz016 tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy

a) az igénylé — a kozérdekii adatok megismeréséhez fiizodé jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelmére, vagy ennek kozvetlen veszélyének fennallasara hivatkozassal
- a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal (a tovabbiakban:
Hatosag) bejelentéssel vizsgélatot kezdeményezhet:

b) az igénylé a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitasa eseten,
annak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil birésdghoz fordulhat, amennyiben az igényl6
az igény elutasitasa miatt a Hatosag vizsgalatanak kezdeményezésére bejelentést tesz, a
pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérol, az
Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol szol6 dontés, vagy az Infotv. 58.
§ (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd 30 napon beliil lehet meginditani,
és a perinditasra rendelkezésre 4116 hatarid6 elmulasztasa esetén i gazolasnak van helye.

6. Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

13. § (1) Az adatot kezel6 személy, vagy szervezeti egység vezetdje az igényelt adat
megismerésére szolgalo vagy annak kiaddsit megtagado valaszlevél-tervezetet tartalmazo
tigyiratot papir alapon és elektronikusan megkiildi az intézmény vezetdje, vagy az adatvédelmi
tisztviselé részére. A valaszlevél-tervezetet az intézmény vezetdje vagy az adatvédelmi
tisztviseld kiadmanyozasra elokésziti a fenntarto részere.

(2) A fenntarto altal jovahagyott valaszlevél-tervezetet tovabbi tigyintézésre vissza kell kiildeni
az intézmény vezetdjének vagy az adatvédelmi tisztviselonek. Az engedélyezés tényét a
fenntartd — az Infotv.-ben meghatérozott hataridék betartasa érdekében — elektronikus uton 1s
visszaigazolhatja az intézmény vezetdjének vagy az adatvédelmi tisztviseld e-mail-cimére, ez
azonban nem helyettesiti a papir alapon tortén6 jovahagyast.

(3) Az igény teljesitését, az igény elutasitasat, illetve a felmeriild koltségek megfizetését
kovetden az igényld azon személyes adatait, amelyek az adatigényléshez nem voltak
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sziikségesek, haladéktalanul torolni kell. A személyes adatok torlése az intézmény vezetdje
vagy az adatvédelmi tisztviselo felelossége.

(4) Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérdl - az Infotv. 26.
és 27. §-aiban foglaltak figyelembevételével - az intézményvezeté javaslatara a fenntarto dont.

(6) A teljesitett és az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairdl az intézmény
vezetdje vagy az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet. Az abban foglaltakrol adatot
szolgaltat a https://naih.huw/adatlap-eves-jelenteshez intelligens urlap kitoltésével, ezt kdvetden
a rendszer 4ltal generalt egyedi azonositd kodot is tartalmazé PDF dokumentumot hoz létre,
melyet az Intézménynek az elektronikus tigyintézés szabalyai szerint hivatali kapun, vagy
cégkapun keresztiil kell elkiildenie minden év januar 31. napjaig a Hatosag részeére.

A PDF dokumentumot az intézmény vezetdje vagy az adatvédelmi tisztviseld tovabbitja az
intézményi honlap tartalméért felelos munkatars részére, aki gondoskodik a dokumentum
honlapon torténd kozzétételérol.

7. Koltségtérités megallapitasa, mértéke, megfizetésének modja

14. § (1) Az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen - a kozérdekil adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérol
7616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Korm. rendelet) meghatarozott
és az onkoltségszamitas rendje szerint kiszamitott koltségtérités allapithato meg, amelynek
osszegérol az igénylot az adatigénylés teljesitését megeldzden tajekoztatni kell.

(2) Az igénylének a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkoznia kell arrol,
hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az igénylo nyilatkozatanak az
Intézményhez valé beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezesre
allo hatariddobe nem szamit bele. Ha az igénylo az igényét fenntartja, a koltségtéritést az
Intézmény éltal megallapitott. legalabb 15 napos hataridoben kételes az Intézmény részére
megfizetni.

15. § (1) A koltségtérités az igénylo részérél az Intézmény altal kiallitott készpénzfizetési vagy
atutalasos szamla ellenében, az Intézmény altal megadott kincstari szamljara fizetend6 meg.
Készpénzfizetés esetében lehetdség van a koltségtérités készpénzatutalasi megbizassal torténo
megfizetésére, vagy az igénylé altal a hazi pénztarba torténé befizetésre.

2) Atutalds esetén a kozlemény rovatban minden esetben sziikséges feltiintetni a ..kozérdekl
90910-A/..../.....” kifejezést, ahol a 90910-A/..../..... minden esetben a koltségtérités
megallapitasarél szold, az intézmény vezetdje vagy az adatvédelmi tisztviseld altal az
igénylonek kikiildott tajékoztatoban megadott hivatkozasi szam.

(3) A fizetés modjat az igénylé a koltségtérités dsszegérol torténo, az adatigény teljesitéset
megelézo  tajékoztatasra vonatkozé nyilatkozataban jeloli meg. Az erre 16rténd
figyelemfelhivast a koltségtérités dsszegérdl torténd tajékoztatasban sziikseéges megtenni.

(4) Az Intézmény gazdasagi csoportja az igényl6 altal teljesitett megfizetésrél haladéktalanul
tajékoztatja az intézmény vezetdjét vagy az adatvédelmi tisztviselot.
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8. Az elektronikusan kitelezéen kozzéteendo adatok

16. § (1) Az elektronikus informaciészabadsag elvének megfeleléen az Intézmény - kiilon erre
iranyulé kérelem nélkiill — internetes honlapjan ..Kozérdekl adatok" hivatkozas alatt
kozzéteszi

a) a kozérdekii adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozo, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti — e szabalyzat 3. fiiggelékben meghatarozott — tajékoztatot az
adatigénylés benyujtaséra biztositott elérhetoségekkel, valamint az igénylolapot:

b) a 4. fiiggelékben rogzitett altalanos kozzétételi listdban meghatarozott adatokat (a
tovabbiakban: kozzétételi lista);

¢) az intézmény vezetdje altal kozéteendové nyilvanitott adatokat (egyedi kozzétételi
lista);

d) a kézbeszerzésrdl szolo torvény altal meghatarozott adatokat.

(2) Az Intézmény az (1) bekezdés szerinti kozzétételi kotelezettségének az intézmény honlapjan
tesz eleget, az ide feltoltott adatok elérhetdségét pedig a Nemzeti Infokommunikacios
Szolgaltaté Zrt. Kézadat programja keretében miikddtetett www.kozadattar.hu oldalra tolti fel.

(3) A kozzétételi listaban megjelolt adatok Osszegylijtése, az adattovibbitod részére torténd
tovabbitasa, valamint az adatok folyamatos karbantartasa az intézmény vezet6jének vagy az
altala irasban kijelolt személy feladat- és hataskore.

(4) A (3) bekezdés szerinti adatok felelése gondoskodik a kezelésében lévo kozérdek adatok,
adatbazisok és nyilvantartasok adatainak hitelességérél, a tovabbitott adatok rendszeres
frissitésérdl, helyesbitésérol, eltavolitasarol, valamint az egységes kozadatkeres6 rendszerbe
tovabbitandd kozérdekii adatok tartalmanak eléallitasarol.

(5) Az Intézmény honlapjara az adatfeltdltést és az egységes kozponti kbzadatkereso rendszerbe
torténd adattovabbitast az intézmény vezetdje. vagy az altala irasban kijelolt személy végzi.

(6) Amennyiben az Intézmény sajat honlappal nem rendelkezik, ugy a fentieket azzal az
cltéréssel kell alkalmazni, hogy az Intézmény a kozzétételi kotelezettségének a kozérdeki
adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti
jegyz€k adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozo részletes szabalyokrol szolo 305/2005.
(XIL. 25.) Korm. rendelet 12. §-ban rdgzitettek szerinti kézponti honlapon tesz eleget.

17. § (1) Az Infotv. 24/B. fejezete alapjan az intézmény kéthavonta adatot szolgaltat a Kézponti
Informacios Kdzadat-nyilvantartas részére.
(2) Az adatszolgaltatas tartalmdt és modjat a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas

részletszabalyairdl szolo 499/2022. (XI11. 8.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Rendelet) irja eld.

(3) Az adatszolgdltatast a gazdasagi csoportvezetd altal szolgaltatott adatok alapjan az
intézmény vezetdje. vagy az ltala irasban kijeldlt munkatars teljesiti.
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(4) Az adatszolgaltatas a SZUF-6n talalhat¢ elektronikus trlap kitdltésével. valamint a kitoltott
Adatlap egyidejii csatoldsaval, tovabba azok a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartast
Uzemeltetd hivatali tarhelyére torténd bekiildésével teljesitendo.

(5) A bekiildendé adatok korét a Rendelet 1. sz. melléklete hatarozza meg.

(6) A feliileten kozzétett adatok teljességéért, pontossigdért és valosagnak megfelelo
tartalmaért, tovabba az adatszolgéltatas rendszerességéért az intézmény vezetdje felel.

9. Zaro rendelkezések

18. § (1) A szabalyzat 2024. 4prilis 18-an 1ép hatalyba, azzal, hogy rendelkezéseita folyamatban
1évo tigyekre is alkalmazni kell.

(2) Jelen szabalyzat hatélybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a 2023. majus 15. napjan kelt
90910-A/164-19/2023. iktatoszamu Kozzétételi szabalyzat.

(3) Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kdvetden jogszabaly valtozas folytan jelen
szabalyzat valamely rendelkezése a hatdlyos jogszabalyok rendelkezéseivel nem all tobbe
osszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe minden kiilon rendelkezés nélkil a hatalyos
jogszabalyi rendelkezés lép.

(4) Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kovetden jogszabalyvaltozas folytan a
hatalyos jogszabaly a jelen szabdlyzatban foglalt értelmez6 rendelkezéstdl eltéroen hataroz meg
valamely fogalmat, akkor ezen rendelkezés helyébe minden tovébbi rendelkezés nélkil a
mindenkor hatalyos jogszabalyi rendelkezés Iép.
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1. fiiggelék
IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

A kozérdek adat megismerését igényld neve (maganszemély neve, jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet elnevezése):

A képviseld neve (természetes személy neve, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezé mas szervezet esetén az eljard képviseld megnevezése):

A kozérdek adatokat®
Uelektronikus formaban, elektronikusan tovabbitott adatként kivanom megismerni
Oszemélyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
Oszemélyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni €s azokrol masolatot kérek
Ca masolatot papir alapon Uszemélyes atvétellel, dpostai aton kérem
Oa masolatot szamitdgépes adathordozon JCD-n, JPenDrive-n kérem
1 a masolatot elektronikus levélben tovébbitva kérem
*Az igényt a U-ba tett X-el kérjiik jelezni.

Jelen igénybejelentd lap alairdsaval tudomasul veszem, hogy az adatvédelmi tisztviseld a kozérdeki
adat megismerésére benyujtott igényemet visszavontnak tekinti. amennyiben az altalam igényelt
kizérdekii adat a teljesithetéség érdekében torténd pontositasa, kiegészitése szikségessé valik, ¢s
az adatvédelmi tisztvisel6 megkeresésére a szitkséges informaciokat nem adom meg.

D AR S coomescswimmsmssrsmmsssmosseianesssniwomsmsni cuptoemsatmrasm s smansch s SN AR W BB L

a kozérdek adatot igényld aldirasa
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2. fiiggelék
IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igényld neve/MegnevezESe): .........veveeriiiiiiiuiiii it jelen
nyilatkozat alairasaval kijelentem, hogy

1. az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrol az Igénybejelentd Lapon
megjeldlt formaban mésolatot kérek/nem kérek.

A betekintésre bocsatott kézérdekii adatok meghatarozasa:

2. az iratbetekintés soran tudomasomra jutott személyes adatokat az informacios 6nrendelkezési
jogrol és az informéciészabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. torvényben meghatarozottak szerint
hasznalom fel és kezelem, figyelemmel egyuttal a magyar jognak a személyhez fiiz6do6 jogok.
valamint a szellemi alkotasok védelmére vonatkozo szabalyaira 1s.

3. a mai napon az alabb felsorolt iratokrol az Igénybejelenté Lapon megjeldlt alabbi formaban
készitett masolatot atvettem*:

a masolatot papir alapon
dszemélyes atvétellel,
Upostai uton kérem
Ja masolatot szamitogépes adathordozon
dCD-n,
WPenDrive-n

a kozérdeki adatot igénylo alairasa

*A masolat atvételét a U-ba tett X-el kérjiik jelezni.
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3. fiiggelék
TAJEKOZTATO A KOZERDEKU ADATOK EGYEDI IGENYLESEROL
Altalanos informaciok

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
6rvény értelmében a kozérdekii és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok (a tovdbbiakban egyiitt:
kozérdeki adat) megismerése irant barki

a) szoban,

b) irasban vagy elektronikus Gton a honlaprol letélthetd igénylélap kitoltésével, vagy
azzal megegyez6 adattartalmu igénylés benyujtasaval igényt nyujthat be.

A kozérdekii adat megismerésére iranyulé igények benyujtisinak maodja

1. Személyesen az intézményben (4130 Derecske, Sas u. 1.) az intézmény vezetdje, vagy az
altala kijelslt adatvédelemért felelés személy altal torténé irasba foglalassal,

2. [rasban az intézmény cimén (4130 Derecske, Sas u. 1. postai cimen.)

3. Elektronikus tton a beszi.derecskesas@gmail.com. cimen.

A kozérdeki adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendje

Ha az igény elbterjesztésekor vagy az eljaras barmely késobbi szakaszaban az allapithato meg,
hogy az igényben szerepl6 adatokat vagy azok egy rész€t nem az intézmeny kezeli, az igénylo
egyidejl értesitése mellett az igény haladéktalanul megkiildésre kertl az illetékes szervhez.
Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem allapithatd meg, az igénylot errdl az intézmény
értesiti.

Az intézmény az igénynek a lehetod legrovidebb idon beliil, de legkésobb az intézményhez
torténd beérkezéstol. illetve a szoban eléterjesztett igény irasba foglaldsatol szamitott 15 napon
belill tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdl. illetve nagyszamu adatra vonatkozik.
ez a hataridé egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithaté, amelyrdl az
adatigénylét az intézmény 8 napon beliil tdjékoztatja. Az igény teljesitésének megtagadasarol
és annak indokairol 8 napon beliil az intézmény levélben. vagy amennyiben az igény
elektronikus tton érkezett vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel van tlintetve,
elektronikusan tajékoztatast kiild az igénylonek.

Az adatokat tartalmazo6 dokumentumrol az igényld masolatot kaphat. A masolat készitéscéeért —
az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedoen koltségtérités allapithatdé meg,
amelynek Osszegérdl az igényl6t a teljesitést megeldzden az intézmeny tajékoztatja. Ha a
dokumentum jelentés terjedelmii, a masolat iranti igény a koltségtérités megfizetéset kovetd 15
napon belil teljesithetd. melyrél az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 8 napon belill az
intézmény tajékoztatja.
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Jogorvoslat

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva 4llo (illetve a meghosszabbitott) hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérites Osszegének
feliilvizsgalata érdekében keresettel élhet. Az adatigényl6 a kozérdekii adatok megismeréséhez
fliz6d6 jogok gyakorldsaval kapcsolatos jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatésaghoz (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.) is fordulhat. Az
igénylé a kézérdekii adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitasa esetén birosaghoz
fordulhat. A pert az igény elutasitdsanak kozlésétol, a hatarido eredménytelen elteltétdl, illetve
a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hatarido lejartatél szdmitott harminc napon beliil lehet
meginditani. Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités sszege miatt az igényld a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol. a vizsgalat
megsziintetésérol vagy lezarasarol, tovabba az adatkezel( jogsérelem orvoslasara, illetve annak
kozvetlen veszélye megsziintetésére torténd felszolitisa eredményér6l szolo  értesités
kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani.
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4. fiiggelék
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
I. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK
Adat Frissités Megorzés

1.1 | A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, | A valtozasokat Az el6z6 allapot
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, | kdvetden azonnal torlendo
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

1.2 | A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése | A valtozasokat Az el6zo allapot
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes | kovetden azonnal torlendd
szervezeti egységek feladatai
(Itt kell kozzétenni a szervezeti felépités organogramjat.)

1.3 | A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes | A valtozasokat Az el6zo éllapot
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, | kovetden azonnal torlendo
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

14 | A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati | A valtozasokat Az eloz6 allapot
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama. | kdvetden azonnal torlendd
elektronikus levélcime) és az tligyfélfogadasi rend

1.6 | A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete | A valtozasokat Az eloz6 allapot
vagy ellendrzése alatt allo vagy alarendeltségében | kovetden azonnal 1 évig
miikédé mas  kozfeladatot  ellatd  szervek archivumban
megnevezése és az 1. pontban meghatérozott adatai tartasaval

1.7 | A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban | A valtozasokat Az el6z6 allapot
allo, illetve részvételével mikodé gazdalkodo | kdvetden azonnal 1 évig
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai archivumban
cime, tartasaval
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime).
tevékenységi  kore, képviseljének neve, a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

1.8 | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott | A valtozasokat Az elozo allapot
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetosége | kovetden azonnal 1 évig
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus archivumban
levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjai tartasaval

111 | A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve | A valtozasokat Az el6z6 allapot
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései | kovetden azonnal 1 évig
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult archivumban
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato tartasaval

szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorld

szervnek az 1. pontban meghatérozott adatai
(Itt kell feltiintetni az iranyité minisztérium relevans adatait.)
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II. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

Adat Frissités Megorzés
2.1 | A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és | A valtozasokat Az eloz6 allapot
alaptevékenységét  meghataroz6, a  szervre | kdvetden azonnal 1 évig
vonatkozé  alapvetd  jogszabalyok,  kozjogi archivumban
szervezetszabalyozo  eszkozok,  valamint  a tartasaval
szervezeti és milkddési szabalyzat vagy tigyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos
és teljes szovege
2.2 | Az orszagos illetékességli szervek esetében a| A valtozasokat Az el6z6 allapot
kozfeladatot ellato Szerv feladatarol, | kévetden azonnal torlendo
tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar €s angol
nyelven
2.5 | A kozfeladatot ellatd szerv dltal nyujtott vagy | A valtozasokat Az el6z6 éllapot
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok | kdvetden azonnal 1 évig
megnevezése, tartalma, a  kozszolgaltatasok archivumban
igénybevételének rendje, a kozszolgalatasert tartasaval
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények
2.6 | A kozfeladatot ellatdé szerv altal fenntartott | A valtozasokat Az eldzo allapot
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai | kdvetoen azonnal 1 évig
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, archivumban
idotartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, tartasaval
kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltendo kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az Infotv. szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellatdo szerv altal -
alaptevékenysége  keretében - gyljtott  és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei
2.11 | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az el6zo allapot
szakmai lefrasa, azok eredményei és indokolasuk 1 évig
archivumban
tartasaval
212 | A kozfeladatot  ellatd6  szervnél  végzett | A vizsgalatrol Az el6z6 allapot
alaptevékenységgel  kapcsolatos — vizsgalatok. sz0l0 jelentés 1 évig
ellenérzések nyilvanos megéllapitasai megismerését archivumban
(Itt kell kdzzétenni azoknak a vizsgéalatoknak az eredményeit, kovetden tartasaval
amelyeknek nyilvanossagra hozatalarol a vizsgalat elrendelGje haladéktalanul
dontott.)
2.13 | A kozérdekil adatok megismerésére iranyulo negyedévente Az el6zo éllapot

igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetosége, és ahol kijelolésre keriil,
az adatvédelmi tisztviselé vagy az informacios
jogokkal foglalkozo szem¢ly neve

térlendo
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2.14 | A kozfeladatot ellatdo szerv tevékenységére | Negyedévente Az el6z6 allapot
vonatkozo, jogszabalyon alapulé  statisztikai 1 évig
adatgyiijtés eredményei, idobeli valtozasuk archivumban
(Itt kell kbzzétenni valamennyi olyan, a szervezetre vonatkozo tartasaval
statisztikai adatszolgaltatdst, amelyet a szervezet a Kozponti
Statisztikai Hivatalnak szolgaltat.)

2.15 | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd | Negyedévente Az elozo allapot
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo 1 évig
adatai archivumban
(Itt kell kozzétenni a NAIH részére benyijtott adatlapot a tartasaval
kozérdekii adatokrol.)

2.18 | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozoé kiilonds és | A valtozasokat Az el6z6 allapot
egyedi kozzétételi lista kdvetden azonnal torlend6

I1I. GAZDALKODASI ADATOK
Adat Frissités Megorzés

3.1 | A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, | A valtozasokat | A kozzétételt kovetd 10
szamviteli torvény szerinti beszamoldja vagy éves | kdvetden azonnal évig
koltségvetési beszamoloja

3.2 | A kozfeladatot ellatdo szervnél foglalkoztatottak | Negyedévente A kilon
létszamara ¢s személyi juttatasaira vonatkozo jogszabalyban
osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetok és meghatarozott
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére és ideig, de
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az legalabb 1 évig
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtdja és archivumban
mértéke osszesitve tartasaval

3.3 | A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az A dontés A kozzétételt
allamhaztartasrol szolo torvény szerinti meghozatalat kovetd
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek kovetod 5 évig
nevére, a tamogatas céljara, 9sszegére, tovabba a hatvanadik napig
tamogatasi  program  megvalositasi  helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési tdmogatast visszavonjak, vagy arrol a
kedvezményezett lemond

3.4 | Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az A dontés A kozzétételt
allamhaztartashoz ~ tartozé vagyonnal  torténd meghozatalat kovetd
gazdalkoddssal osszefliggo, 6tmillio forintot elérd kovetd 5 évig
vagy azt meghaladé értékii arubeszerzésre, €pitési hatvanadik napig

beruhézasra, szolgaltatasmegrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint
koncesszibba adasra  vonatkozo  szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést koto
felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott iddre
kotott  szerzodés  esetében annak  idotartama,
valamint az emlitett adatok véltozasai. a védelmi és
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biztonsagi célu beszerzések adatai és a minositett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi
CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések ¢és az azok eredményeként kotott
szerzddések adatai kivételével. A szerzddés értéke
alatt a szerzddés targyaért kikotott - dltalanos
forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci
vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Bsszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb idotartamra kotott -
szerzOdéseknél az érték  kiszamitdsakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott Osszegét kell
alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz6dd féllel kotott azonos targyl szerzodések

értékét egybe kell szamitani
(Uvegzseb)

3.6 | A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilon
ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet tdmogatasara, jogszabalyban
foglalkoztatottjai ~ szakmai és  munkavallaloi meghatarozott
érdekképviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ideig, de
ellatottjai  oktatasi, kulturdlis, szocialis  ¢s legalabb 1 évig
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara, archivumban
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal osszefiiggo tartasaval
kifizetésre) forditott, dtmillio forintot meghalado
kifizetések

3.7 | Az Eurépai Uni6 tamogatdsaval megvalosulo | Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések  leirasa, az azokra  vonatkozo archivumban
szerz0dések tartasaval

3.8 | Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az | Negyedévente Legalabb 1 évig
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol) archivumban

tartasaval
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5. fiiggelék
NYILATKOZAT

Aluirott kijelentem, hogy a Biborka Integralt Szocialis Intézmény Hajdu-Bihar Varmegye
kozzétételi szabalyzatat a mai napon teljes terjedelmében megismertem, azt magamra nézve

kotelezonek fogadom el.

Név Munkakor Datum Alairas
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