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A Szocidlis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag (a tovabbiakban: Foigazgatosag) altal
fenntartott Biborka Integralt Szociadlis Intézmény Hajdu-Bihar Varmegye kozzétételi
szabalyzatat (a tovabbiakban: szabalyzat) az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. torvény 30. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan
allapitom meg.

1. Altaldnos rendelkezések

1. § A szabdlyzat személyi hatalya az Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban (a
tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyekre terjed ki, akik kotelesek irdsban
dokumentaltan nyilatkozni a szabalyzatban foglaltak megismerésérol.

2. § (1) A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény kezelésében 1évo kozérdeki
adatok megismerésére iranyulo igények (a tovabbiakban: adatigénylés vagy igény) teljesitésére
iranyulo eljaras soran.

(2) Az utasitas nem vonatkozik a kozhitell nyilvantartasbol toérténd, térvényben szabalyozott
adatszolgaltatasra.

3. § A szabalyzat alkalmazasaban az informacioés oOnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. §- dban
meghatarozott fogalmak az iranyadok.

4. § Az intézmény vezetdje felelos az intézmény adatvédelmi €s adatbiztonsagi rendszerének
kiépitéséért és miitkodtetéséért.

2. A kozérdekii adat igénylése

5. § (1) A kozérdeku adat megismerésére iranyulo Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti igényt az
intézmény vezetdje, vagy az altala irasban kijelolt, adatvédelemért felelés munkatars (a
tovabbiakban: adatvédelmi tisztviseld) részére kell benyujtani.

(2) A személyesen megjelent igénylé szoban elterjesztett igényét az erre a célra
rendszeresitett, az 1. fliggelék szerinti igényldlapnak az intézmény vezetdje, vagy az
adatvédelmi tisztvisel6 altali kit6ltésével, vagy azzal megegyezo adattartalmu igénylés irasba
foglalasaval, majd annak igénylo altali alairasaval konkretizalja.

(3) A postai vagy elektronikus uton torténd adatigénylésre az intézmény honlapjarol letdlthetod
igénylolap kitoltésével, vagy azzal megegyez6 adattartalmu igénylés benyujtasaval van maod.
Az adatigényléseket az intézmény a honlapjan megjeldlt elektronikus postafiokcimen, illetve
postacimen fogadja.

(4) A (2) és (3) bekezdéseken kiviili, mas cimzetthez érkezd adatigényléseket az igényld
egyideju tajékoztatasa mellett haladéktalanul tovébbitani kell az intézményvezetd, vagy az
adatvédelmi tisztviseld részére.

(5) Az adatigénylés beérkezését kovetéen az intézmény vezetdje, vagy az adatvédelmi
tisztvisel6 az igényt nyilvantartasba veszi, és valaszadas céljabol elektronikus tton
haladéktalanul az adatot kezeld személyhez vagy szervezeti egységhez tovéabbitja.
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6. § (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottak be. az intézmény vezetoje az
adatigénylés, valamint az igény teljesitését tartalmazo valasz leforditasa irant haladéktalanul
intézkedik.

(2) A forditashoz elsdsorban az intézmény alkalmazasaban 4llo munkatarsak nyelvismeretét
kell igénybe venni, ennek hidnyaban a feladattal kiilsé szakembert kell megbizni.

3. Az adatigénylés vizsgalata

7. § (1) Az intézmény vezetdje vagy az adatvédelmi tisztviseld a beérkezett adatigénylést
megvizsgalva haladéktalanul ellendrzi, hogy

a) az adatigénylé az igénylélapot megfelelden toltotte-e ki;

b) a benyujtott igény a teljesithetéséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e;

¢) az igényelt adatok az intézmény kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéséhez sziikséges adatokat, vagy az
adatigényl6 a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, az intézmény vezetdje
vagy az adatvédelmi tisztvisel6 — sziikség esetén az adatot kezel6 személy vagy szervezeti
egység bevonasaval — segitséget ny\jt az adatigénylonek a tartalmilag megfelelo adatigénylés
benyujtasaban, illetve a megismerni kivant adatok korének meghatarozasaban.

(3) Az igényt visszavontnak kell tekinteni, amennyiben az adatigénylé az igény pontositasara
iranyul6 irasbeli felhivasra hataridében nem vélaszol, errdl az adatigénylot a felhivasban
tajékoztatni kell. Arrol, hogy az igénylés visszavontnak tekintendd, az adatvédelmi tisztviselo
— amennyiben ilyen személy kijelslésre keriilt —a felhivasban foglalt hatarido leteltét kovetd
3 napon beliil tajékoztatja az intézmény vezetdjét.

(4) Az igény szoban térténd modositasa esetén a sziikséges kiegészitéseket az adatvédelmi
tisztviseld ravezeti az Ugyirat boritéjara, a postai uton vagy elektronikus levélben torténd
pontositas esetén a kiegészitéseket az iigyirathoz csatolja.

(5) Az Infotv, szerint elektronikusan kételez6en kozzéteendd adatokra irdnyuld igény esetében
az intézmény vezetdje vagy az adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatja az igénylot a kozzétett
adatok pontos fellelhetdségérdl, és arrol, hogy a tdjékoztatassal egyidejileg az igény
teljesitettnek tekintendo.

4. Az adatigénylés teljesitése

8. § (1) Az adatigénylést az Intézmény az Infotv. 29. § (1) — az igény beérkezéset kovetd
legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon belill — vagy (2) bekezdése — ha az
adatigénylés jelentds terjedelm, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz  sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az (1) bekezdésben meghatarozott
hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté —szerinti hataridén belil teljesiti.

(2) Az adatigénylés teljesitésére nyitva allo hataridd meghosszabbitasardl az intézmény
vezetdje dont. A hataridé meghosszabbitasardl az intézmény vezetSje vagy az adatvédelmi
tisztviseld az igény benyujtasat kdvetd 8 napon beliil tajékoztatja az adatigénylot.
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(3) Az adatigénylés teljesitésérol az Intézményvezetd 8 napon beliil irdsban tajékoztatja a
Foigazgatosag illetékes szervét.

9.§ (1) Az 5. § (5) bekezdése szerint megkapott adatigénylés alapjan az adatot kezel6 személy
vagy szervezeti egység az igényelt adatokat dsszegy(ijti, és az igénylést, valamint az igényelt
adatokat tartalmazo dokumentumokat 8 napon beliil megkiildi az intézmény vezetdje vagy az
adatvédelmi tisztviseld részére.

(2) Amennyiben az (1) bekezdés szerinti dokumentaciokat tartalmazo anyag Osszeallitasat
megel6z6en alaposan feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kore az Infotv. 27. § (1). (2),
(4) és (5) bekezdéseiben foglalt valamely ok miatt nem ismerhetd meg, az adatot kezeld
személy vagy szervezeti egység e tényrdl — az elutasitds indokolasaval egyiitt — a (4)
bekezdés szerinti eljaras lefolytatdsa céljabdl tdjékoztatja az intézmény vezetdjét.

(3) A (2) bekezdés szerinti dokumentumok teljes kori, hianytalan dsszeallitasa az adatot kezel6
személy vagy szervezeti egység felelossége, az adatok teljeskoriiségét az intézmény vezetoje
vagy az adatvédelmi tisztviseld nem vizsgalja.

(4) Az intézmény vezetdje vagy az adatvédelmi tisztvisel6 megvizsgalja, hogy az igényelt
adatok a mindsitett adat védelmérdl szolo 2009. évi CLV. toérvény 3. § 1. pontja szerinti
mindésitett adatnak, vagy az Infotv. 27. § (2). (4) és (5) bekezdése szerinti korlatozott
nyilvanossagu adatnak mindsiilnek-e.

10. § (1) Amennyiben az igénylo az adatigénylés teljesitésének modjat nem jelolte meg, az
igényt az intézmény az altala valasztott modon és technikai eszkozzel teljesiti.

(2) Amennyiben az igényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy masolatokat
kér, és azt személyesen kivanja atvenni, az intézmény vezetdje vagy az adatvédelmi tisztviselod
idépont egyeztetése céljabol felveszi a kapcsolatot az igénylovel.

(3) Az igényelt dokumentumok tanulmanyozasanak feltétele — az ligyirat részét képezé — a
2. fliggelékben meghatarozott nyilatkozat igényl6 altali alirasa.

(4) Az adatok tanulmanyozasara — az erre a célra kijelolt helyiségben — megfelel6 id6t kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatok biztonsagat és
valtoztatas-mentességét feliigyelni kell. A megfelelo feltételek biztositdsarol az mtézmény
vezetOje vagy az adatvédelmi tisztviselé gondoskodik.

(5) Az igényld jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrol jegyzeteket késziteni.

11. § (1) Amennyiben az adatszolgaltatas a kdzérdeki adat eldallitasa vagy masoldsa miatt
kiilon koltséggel jar, e koltséget a kozérdekil adat igénylojével kell megtérittetni. A koltségek
érvényesitése soran az Info. térvény 29. § (5) és (6) bekezdése szerint kell eljarni. A koltség
jogcimen felszamolhaté dsszegek szamitasat az intézmény az onkoltség szamitasra vonatkozo
szabalyzataban rogziti.

(2) Az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehetoségeirdl, valamint
arr6l, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmd,
tovabba a koltségtérités mértékérdl az igényldt az intézmény vezetSje vagy az adatvédelmi
tisztvisel® az igény kézhezvételét kivetd 8 napon beliil tdjékoztatja.
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(3) A masolat készitéséért felmeriilt koltség mértékét az intézmeny koltségtéritésként allapitja
meg.

(4) A koltségtérités Gsszegét szamla alapjan, az intézmény altal megadott kincstari szamlara
torténd atutalassal vagy készpénzben, hazipénztari befizetéssel kell megtériteni.

5. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

12. § (1.) Az igény megtagadasarol, részbeni megtagadasardl az intézmény vezetdje dont. Az
adatigénylés teljesitése az Info. torvényben meghatarozott okokbol tagadhato meg, igy

a) az Infotv. 27. § (1) bekezdésében meghatérozott okbol (a kdzérdeki vagy kozérdekbol
nyilvénos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat védelmérél szolo térvény szerinti
mindsitett adat);

b) az Infotv. 27. (2) bekezdésében meghatarozott okbol (A kdzérdeki és kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez valé jogot — az adatfajtak meghatarozasaval —torvény a) honvédelmi
érdekbél; b) nemzetbiztonsagi érdekbol: c) blincselekmények iildozése vagy megelozése
érdekében; d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbol; e) kozponti pénziigyl vagy
devizapolitikai érdekbol; f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valo
kapcsolatokra tekintettel; g) birosagi vagy kozigazgatési hatosagi eljarasra tekintettel; h) a
szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel korldtozhatja)

¢)az Infotv. 27. § (4) bekezdése (a kozérdekii adatok megismerése korlatozhato unios jogi aktus
alapjan az Eurdpai Unié jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel,
beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is)

d) az Infotv. 27. 5 (5) bekezdése (a kozfeladatot ellté szerv feladat- €s hataskorébe tartozo
dontés meghozatalara iranyulé eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgal6 adat a keletkezésétél szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismereset —
az adat megismeréséhez és a megismerhetség kizarasdhoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak
mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti) alapjan.

(2) A jogorvoslati lehetéségekrél sz610 tdjékoztatonak tartalmaznia kell, hogy

a) az igényld — a kozérdekii adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelmére, vagy ennek kozvetlen veszélyének fennallasara hivatkozassal — a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésagnal (a tovabbiakban: Hatosag)
bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet;

b) az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkoz6 igényének elutasitasa esetén, annak
kozlésétol szamitott 30 napon beliil birdsaghoz fordulhat;

¢) amennyiben az igényl6 az igény elutasitasa miatt a Hatosag vizsgélatanak kezdeményezésére
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat
megsziintetésérol, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezdrasardl sz016 dontés, vagy
az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét koveté 30 napon beliil lehet
meginditani;

d) a perinditasra rendelkezésre 116 hataridd elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.
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6. Az adatigénylés teljesitésének lezirasa

13. § (1) Az adatot kezelé személy, vagy szervezeti egység vezetdje az igényelt adat
megismerésére szolgdldé vagy annak kiadasat megtagadd vélaszlevél-tervezetet tartalmazo
ligyiratot papir alapon és elektronikusan megkiildi az intézmény vezetoje, vagy az adatvédelmi
tisztviseld részére, amennyiben ilyen személy kijeldlésre keriilt. A vélaszlevél-tervezetet az
adatvédelmi tisztvisel6 - amennyiben kijelolésre keriilt - kiadmanyozasra elokésziti az
intézmény vezetdje részére.

(2) Az igény teljesitését, az igény elutasitasat, illetve a felmeriilé koltségek megtizetését
kovetden az igénylo személyes adatait haladéktalanul térélni kell. A személyes adatok torlése
az intézmény vezetdje vagy az adatvédelmi tisztviselo felelossége.

(3) Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérol - az Infotv. 26.
és 27. §-aiban foglaltak figyelembevételével - az (1) bekezdésben meghatarozottak szerint az
intézmény vezetdje dont.

7. Az elektronikusan kételezoen kozzéteendo adatok

14. § (1) Az elektronikus informacidszabadsag elvének megfelel6en az intézmény —kiilon erre
iranyulé kérelem nélkiill — Internetes honlapjan .Kozérdeki adatok" hivatkozas alatt
kozzéteszi

a) a kozérdekii adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozo, az Infotv. 34. § (3) bekezdése
szerinti — e szabdlyzat 3. fliggelékben meghatarozott — tajékoztatot az adatigénylés
benyujtasara biztositott elérhetdségekkel, valamint az igénylélapot;

b) az Infotv. mellékletében rogzitett altalanos kozzétételi listaban meghatarozott adatokat (a
tovabbiakban: kozzétételi lista);

¢) az intézmény vezetdje altal kozéteenddvé nyilvanitott adatokat (egyedi kdzzétételi lista);
d) a kdzbeszerzésrol sz0l6 torvény altal meghatarozott adatokat.

(2) Az intézmény az (1) bekezdés szerinti kzzétételi kitelezettségének az intézmény honlapja
internetes portalon tesz eleget, az ide feltoltott adatok elérhetdségét pedig a Nemzeti
Infokommunikaciés  Szolgaltatd Zrt. Kozadat programja keretében miukddtetett
www.kozadattar.hu oldalra tolti fel.

(3) A kozzétételi listaban megjelolt adatok Gsszegyljtése, az adattovabbitd részére térténd
tovabbitasa, valamint az adatok folyamatos karbantartasa az intézmény vezetdjének vagy az
adatvédelmi tisztviselonek a feladat- és hataskore.

(4) A (3) bekezdés szerinti adatok felel6se gondoskodik a kezelésében 1évé kozérdeki adatok,
adatbazisok ¢és nyilvantartasok adatainak hitelességér6l, a tovabbitott adatok rendszeres
frissitésérdl ,helyesbitésérol, el tavolitasardl, valamint az egységes kozadatkeres6 rendszerbe
tovabbitando kdzérdekl adatok tartalmanak eléallitasarol.
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(5) Az intézmény honlapja internetes portalra az adatfeltdltést ¢s az egységes kozponti
kozadatkeresé rendszerbe torténd adattovabbitast az intézmény vezetéje, vagy az dltala irasban
kijelslt személy végzi.

(6) Amennyiben az Intézmény sajat honlappal nem rendelkezik, ugy a fentieket azzal az
eltéréssel kell alkalmazni, hogy az Intézmény a kozzétételi kotelezettségének a kozérdeki
adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kézponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolo 305/2005.
(XIL. 25.) Korm. rendelet 12. §-ban régzitettek szerinti kozponti honlapon tesz eleget.

15. § (1) Az Infotv. 24/B. fejezete alapjan az intézmény kéthavonta adatot szolgdltat a Kozponti
Informéacios Kozadat-nyilvantartas részére.

(2) Az adatszolgaltatas tartalmat és modjat a Kozponti Informacios Ké6zadat-nyilvantartas
részletszabalyairol szol6 499/2022. (XII. 8.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Rendelet) irja eld.

(3) Az els6 adatszolgaltatast 2023. februar 28-ig sziikséges elkiildeni.

(4) Az adatszolgéltatast a gazdasagi csoport altal szolgaltatott adatok alapjan az intézmeény
vezetdje, vagy az éltala irasban kijelolt munkatars teljesiti.

(5) Az adatszolgaltatas a SZUF-6n talalhato elektronikus {rlap kitoltésével, valamint a kitéltott
Adatlap egyidejii csatolasaval, tovabba azok a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartast
Uzemeltetd hivatali tarhelyére torténd bekiildésével teljesitendo.

(6) A bekiildendd adatok korét a Rendelet 1. sz. melléklete hatarozza meg.

8. Zaro rendelkezések

16. § (1) A szabalyzat 2023. m4jus 15-én 1ép hatalyba, azzal, hogy rendelkezéseit a folyamatban
1év6 iigyekre is alkalmazni kell.

(2) Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg hatdlyat veszti a 2022. december 19. napjan
kelt 90910-A/689-13/2022. iktatészamu Kozzétételi szabalyzat.

(3) Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kovetden jogszabaly valtozas folytan jelen
szabalyzat valamely rendelkezése a hatalyos jogszabélyok rendelkezéseivel nem all tobbe
osszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe minden kiilon rendelkezés nélkiil a hatalyos
jogszabalyi rendelkezés Iép.

(4) Amennyiben jelen szabalyzat hatdlybalépését kivetben jogszabdlyvaltozas folytan a
hatalyos jogszabaly a jelen szabalyzatban foglalt értelmez0 rendelkezéstél eltérden hataroz meg
valamely fogalmat, akkor ezen rendelkezés helyébe minden tovébbi rendelkezes nélkill a
mindenkor hatalyos jogszabalyi rendelkezés lép.
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1. fiiggelék
IGENYBEJELNETO LAP

kozérdekii adat megismeréséhez

(Az adatigénylés teljesitésének lezarasat kovetoen a személyes adatokat a szabalyzat 13. § (3)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden tordlni kell.)

A kozérdeki adat megismerését igénylo neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi
személyiséggel nem rendelkez6 mas szervezet elnevezése):

A képvisel6 neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas
szervezet esetén az eljaro képviselé megnevezése):

A kozérdekii adatokat™

Oszemélyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

Qszemélyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és azokrol masolatot kérek
QOa masolatot papir alapon Oszemélyes atvétellel, postai uton kérem
Oa masolatot szamitogépes adathordozon JCD-n, UPenDrive-n kérem
U a masolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

*Csak masolatok igénylése esetén kell kitolteni, az igényt a U-ba tett X-el kérjiik jelezni.

Jelen igénybejelentd lap alairasaval tudomasul veszem, hogy az adatvédelmi tisztviselé a
kozérdekii adat megismerésére benytjtott igényemet visszavontnak tekinti, amennyiben az
altalam igényelt kozérdeki adat a teljesithetoség érdekében torténd pontositasa, kiegészitése
sziikségessé valik, és az adatvédelmi tisztvisel6 megkeresésére a sziikséges informacidkat nem
adom meg.

a kdzérdekt adatot igényl6 alairasa
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2. fiiggelék

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igényld neve/megnevezése'): ..........covviuvirririiiiiieseesnniiiieieeiieenee e JElEN
nyilatkozat alairasaval kijelentem, hogy

1. az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrdl az Igénybejelent6 Lapon
megjelolt formaban masolatot kérek I nem kérek.
A betekintésre bocsatott kozérdeki adatok meghatarozasa:

2. az iratbetekintés soran tudomésomra jutott személyes adatokat az informacios 6nrendelkezési
jogrol és az informaciészabadsagrol szo16 2011. évi CXII. térvényben meghatarozottak szerint
hasznalom fel és kezelem, figyelemmel egyuttal a magyar jognak a személyhez fiz6d6 jogok,
valamint a szellemi alkotasok védelmére vonatkozé szabalyaira is.

3. a mai napon az alabb felsorolt iratokrél az Igénybejelentd Lapon megjeldlt alabbi formaban
készitett masolatot atvettem.

Qa masolatot papir alapon személyes atvétellel, Opostai uton kérem a masolatot
szamitogépes adathordozon O CD-n, dPenDrive-n

a kozérdeki adatot igényl6 alairdsa

'Az adatigénylés teljesitésének lezarasat kovetoen a személyes adatokat az utasitas 13. § (3) bekezdésében
foglaltaknak megfelelden torsini kell.
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3. fiiggelék
TAJEKOZTATO A KOZERDEKU ADATOK EGYEDI IGENYLESEROL
Altalanos informaciék

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CICII.
torvény értelmében a kozérdekii és a kozérdekbo! nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt:
kozérdeki adat) megismerése irant barki

a) széban,

b) irasban vagy elektronikus uton a honlaprol letolthetd igénylolap kitdltésével, vagy
azzal megegyez6 adattartalmu igénylés benyujtasaval igényt nyujthat be.

A kozérdekii adat megismerésére iranyulé igények benyijtisanak médja

1. Személyesen az intézményben (4130 Derecske, Sas u. 1.) az intézmény vezetdje, vagy az
4ltala kijeldlt adatvédelemért felelGs személy altal torténo irasba foglalassal,

2. irdsban az intézmény cimén (4130 Derecske, Sas u. 1. postai cimen.)

3. Elektronikus uton a beszi.derecskesas@gmail.com. cimen.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendje

Ha az igény el6terjesztésekor vagy az eljaras barmely késobbi szakaszaban az allapithato meg,
hogy az igényben szerepld adatokat vagy azok egy részét nem az intézmény kezeli, az igényld
egyideji értesitése mellett az igény haladéktalanul megkiildésre keriil az illetékes szervhez.
Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem allapithaté meg, az igénylot errél az intézmény
értesiti.

Az intézmény az igénynek a lehetd legrévidebb idén beliil, de legkésdbb az intézményhez
torténd beérkezéstol, illetve a szoban eldterjesztett igény irasba foglalasatol szamitott 15 napon
beliil tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdl, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
ez a hataridé egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithato, amelyr6l az
adatigényldt az intézmény 8 napon beliil tajékoztatja. Az igény teljesitésének megtagadasarol
¢és annak indokairél 8 napon beliil az intézmény levélben, vagy amennyiben az igény
elektronikus uton érkezett vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel van tiintetve,
elektronikusan tajékoztatast kiild az igénylének.

Az adatokat tartalmazo dokumentumrdl az igénylé masolatot kaphat. A masolat készités¢ért —
az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden koltségtérités allapithato meg,
amelynek Osszegérdl az igényldt a teljesitést megelozoen az intézmény tdjékoztatja. Ha a
dokumentum jelentés terjedelmii, a masolat iranti igény a koltségtérités megfizetését kovetd 15
napon beliil teljesitheté, melyrdl az igénylét az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil az
intézmeény tajékoztatja.
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Jogorvoslat

Az igénylé a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva 4ll6 (illetve a meghosszabbitott) hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a mésolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében keresettel élhet. Az adatigényl6 a kozérdeki adatok megismeréséhez
fiiz6dd jogok gyakorlasdval kapcsolatos jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi ¢€s
Informacioszabadsag Hatosaghoz (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.) is fordulhat. Az
igénylé a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitasa esetén birdsaghoz
fordulhat. A pert az igény elutasitasanak kozlésétél, a hataridé eredménytelen elteltétol, illetve
a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hatarido lejartatol szamitott harmine napon beliil lehet
meginditani. Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszege miatt az igénylo a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacioszabadsag
Hatosdgnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat
megsziintetésérol vagy lezarasarol, tovabba az adatkezel6 jogsérelem orvoslasara, illetve annak
kozvetlen veszélye megsziintetésére torténd felszolitasa eredményérdl szolo értesites
kézhezvételét kovetd harmine napon beliil lehet meginditani.
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4. fiiggelék
NYILATKOZAT

Aluirott kijelentem, hogy a Biborka Integralt Szocialis Intézmény Hajdu-Bihar Varmegye
kozzétételi szabalyzatat a mai napon teljes terjedelmében megismertem, azt magamra nézve
kotelezonek fogadom el.

Név Munkakor Datum Alairas
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