Adatkezeloi nyilvantartas

Az Adatkezeld megnevezése: Biborka Integrdlt Szocidlis Intézmény Hajdu-Bihar
Viarmegye

Postai cime: Székhely: 4130 Derecske, Sas utca 1.
Telephelyek:

Berkenye Tamogat-Lak Szolgaltatd Kozpont Derecske:
4130 Derecske, Morg¢ tanya 1.,

Hovirag Terdpids Haz Debrecen: 4031 Debrecen,
Kishegyesi 1ut 88.,

Akacfa Otthon Komadi: 4138 Komadi, F6 utca 222-224. E
épiilet,

Bodza Lakootthon Komadi: 4138 Komadi, F6 utca 222-
224. A épiilet.,

Cédrus Lakootthon Komadi: 4138 Komadi, F6 utca 222-
224. B épiilet.,

Gesztenye Lakootthon Komadi: 4138 Komadi, F6 utca
222-224. C épiilet.,

Platan Lakootthon Komadi: 4138 Komadi, F6 utca 222-
224. D épiilet.

Szocialis Szakapolasi Kézpont Vasarosnamény: 4800
Vasarosnamény, Ady E. u. 5.

E-mail cime: beszi.derecskesas@gmail.com
Telefonszama: +3654/721-055

Adatvédelmi tisztviseldje neve: HANGANOV Kit.
Adatvédelmi tisztviselGje elérhetOsége: dpo@hanganov.hu

A nyilvantartas legutols6 modositasanak | 2023. julius 14.

datuma:

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurdpai Parlament és a Tanécs 2016. aprilis 27.-én kiadott, 2018.
majus 25.-t6l hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl szolo (EU) 2016/679 rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos
adatvédelmi rendelet) 30. cikkének (1) bekezdésében, valamint az informacids onrendelkezési jogrol és
az informécidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvényben (Info tv.) foglalt eldirdsoknak megfeleléen
az Adatkezeld, az altala a felelosségébe tartozoan végzett adatkezelési tevékenységekrdl torténd
nyilvantartas vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezeldi nyilvantartds tartalmazza az Adatkezeld0 mindenkori, aktudlisan folytatott
adatkezeléseirdl egyesével a fenti jogszabalyi kovetelményeknek megfeleld informacidkat. A
nyilvantartas aktualizalasarol és mindenkori hatalyos valtozatanak papir alapon torténé meg0Orzésérol
Adatkezel6 koteles gondoskodni.

A valtozasok atvezetésének idopontjat jelen oldal tetején szerepld tablazatban a nyilvantartds legutolso
modositasanak datuma jelzi.

Keészitette:
HANGANOV Kft.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
www.hanganov.hu
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Adatkezelefs 1. Erdekldés, kapcsolatfelvétel soran kezelt személyes adatok
megnevezése:

Az adatkezelés célja: Az érdeklddo tajékoztatasanak biztositdsa.

Erintettek kore: Adatkezel6vel kapcsolatba 1ép6 természetes, illetve jogi személyek.

Kezelt adatok kore:

A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az érdekl6dé altal onkéntesen
megadott adatok:

e név (kapcsolattartd neve),

e e-mail cim,

o telefonszam,

e cim (postai cim).

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):

Nemzetkozi -

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold
2011. évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjaban
elbirtak szerinti onkéntes hozzajaruldson alapul az adatkezelés.

A Kkezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien igény érvényesitheto,
annak igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 éven beliil.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Az adatok kezelése az Adatkezel altal hasznalt elektronikus levelez6
rendszerben, illetve telefonon vagy levélben torténd megkeresés esetén papir
alapon kertil rogzitésre, illetve torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel6 a felligyelete ala tartozd, az elektronikus levelezd rendszerhez
torténd hozzaférésre hasznalhato informatikai eszk6zok (pl.: munkaallomasok)
mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem),
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével- részben DTH NAS-  biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének ¢és rendelkezésre allasanak
védelmét.

Az érdeklodok személyes adatait tartalmazo papir alapi adathordozokat
Adatkezel6 az Iratkezelési Szabdlyzatdban meghatarozott eldirdsok szerint
tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik (az
intézmény altal hasznalt irat- és dokumentum kezelé rendszer: Poszeidon
(EKEIDR) — Trat és Dokumentumkezel$ rendszer). Az iratokhoz kizardlag
Adatkezel erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai: (%)

Hozzaférés  korlatozas,
megtagadds indokai: (%)

1 A kezelt adatokkal ésszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének kériilményei,
azok hatasai és a kezelésiikre tett intézkedeések. Adatvédelmi incidens esetén toltendo!

2 Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korldatozo vagy megtagado intézkedések jogi és ténybeli
indokai. Adatkezeld dltal az érintett kérelmének torténd elutasitasa esetén toltendd!

Keészitette:

HANGANOV Kft.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
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Adatkezelés
megnevezeése:

2. Belépé személyek nyilvantartasa (Cédrus Lakdotthon Komddi:
4138 Komadi, F6 utca 222-224. B épiilet., Berkenye Tdmogat-Lak
Szolgaltatéo Kozpont Derecske: 4130 Derecske, Morgd tanya 1.,
Bodza Lakéotthon Komadi: 4138 Komadi, F6 utca 222-224. A
épiilet.)

Az adatkezelés célja:

Adatkezelé  telephelyére ideiglenes Dbelépési engedéllyel belépdk
nyilvantartasa. A belép6 személyek Adatkezeld telephelyén beliil kijelolt zart
terliletekre  torténd belépésének, valamint bent tartdzkodasra vald
jogosultsaganak utoélagos ellendrizhetdségének biztositasa, tovabba az
illetéktelen személyek belépésének megakadalyozasa.

Erintettek kore:

Adatkezel6 telephelyére ideiglenes belépési jogosultsagot kapott természetes
személyek.

Kezelt adatok kore:

Az ideiglenes belépésre jogosult azonositasdhoz legsziikségesebb, illetve
azonositasat lehetdvé tevd alabbi adatok:

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

e név,

o személyi igazolvany szadm.
Profilalkotas Nem.
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):
Nemzetkozi -

megtagadas indokai:

Az adatkezelési | A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.
miiveletek jogalapja:
A kezelt személyes | Az ideiglenes belépésre jogosultak nyilvantartasban kezelt személyes adatait
adatok torlésének | a kilépést kovetd legfeljebb 30 napon beliil térli az Adatkezeld.
idépontja:
Adatbiztonsagi A nyilvantartds papir alapi adathordozoit Adatkezeld az Iratkezelési
intézkedések: Szabalyzatdban meghatarozott eldirdsok szerint tarolja és kezeli.
A nyilvantartds tarolasa és kezelése Adatkezeldé zart teriiletein, védett
helyiségeiben torténik.
A nyilvantartashoz kizdrélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi
férhetnek hozza.
Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés  korlatozas,

Keészitette:

HANGANOV Kft.
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Adatkezelés
megnevezeése:

3. Elektronikus megfigyeld- és rogzité rendszer adatai (Székhely: 4130
Derecske, Sas utca 1., Akdacfa Otthon Komadi: 4138 Komddi, Fé utca
222-224. E épiilef)

Az adatkezelés célja:

A telephely teriiletére torténé belépések és behajtasok, valamint a telephelyen
beliili mozgasok és torténések utdlagos, személy- és vagyonvédelmi célu
visszaellendrizhet6ségének biztositdsa; balesetveszélyes teriileteken az emberi
élet és a testi épség védelme.

Erintettek kore:

Adatkezelé telephelyére belépd, illetve gépjarmiivel behajtdé természetes
személyek.

Kezelt adatok kore:

A rogzitett felvételeken felismerhetdk, a belépd személyek, illetve gépjarmiivek
azonositasahoz sziikséges alabbi adatok:

o a felvételen lathato személyek képmasa,

o atelephelyre behajto gépjarmiivek rendszama.

incidensek adatai:

Profilalkotas Nem.

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.

cimzettje(i):

Nemzetko6zi -

adattovabbitas esetén a

tovabbitott adatok

kore:

Az adatkezelési | A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

miiveletek jogalapja:

A kezelt személyes | A rogzitett felvételek torlése a digitélis videordgzitd eszkoz (DVR) bedllitasainak

adatok torlésének | megfelelden a rogzitést kovetd 5 (6t) nap elteltével valosul meg.

idépontja:

Adatbiztonsagi Az elektronikus megfigyeld és rogzitd rendszer adminisztraciojat biztosito

intézkedések: eszk6zok és szoftver Adatkezeld belsé halozatan, sajat tulajdonu szamitogépén
iizemel.
Az ¢l6 kameraképhez, valamint a rogzitett felvételekhez Adatkezel6 erre
feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.
Adatkezelé a feliigyelete ald tartozo, a rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhaté informatikai eszk6zok (pl.: munkadllomasok) mindegyikén
azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi
mentések elvégzésével- részben DTH NAS-  biztositja a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Adatvédelmi

Hozzaférés korlatozas,
megtagadds indokai:

Keészitette:

HANGANOV Kft.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
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Adatkezelés megnevezése:

4. Weboldalon megjelenitett kép- és videofelvételek

Az adatkezelés célja:

A weboldal latogatdinak tajékoztatsa.

Erintettek kore:

A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatdo természetes

személyek.

Kezelt adatok kore:

A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithato természetes
személyek képmasa.

Profilalkotas alkalmazasra
keriil-e?

Nem.

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek
jogalapja:

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. toérvényben, illetve a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
pontjaban elbirtak szerinti onkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt személyes adatok

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden egy

megtagadas indokai:

torlésének idépontja: napon beliil, illetve az adott tartalom vagy a weboldal torlésekor.

Adatbiztonsagi A weboldal adminisztracios feliilete, valamint a weboldalt kiszolglo

intézkedések: informatikai er6forrasok hozzaférési és jogosultsagi rendszerrel védettek.
Adatkezel6 a felligyelete ald tartozo, a rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhaté informatikai eszk6zok (pl.: munkadllomasok) mindegyikén
azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabbd rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével- részben DTH NAS- biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének ¢és rendelkezésre allasanak
védelmét.

Adatvédelmi  incidensek

adatai:

Hozzaférés korlatozas,

Keészitette:

HANGANOV Kft.

Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu
5. oldal



http://www.hanganov.hu/

Adatkezeldi nyilvantartas — Biborka Integralt Szocidlis Intézmény
Hajdu-Bihar Varmegye

Adatkezelés
megnevezeése:

5. Szerzodéses partnerek adatainak kezelése

Az adatkezelés célja:

Adatkezelé szerzOdéses partnereinek nyilvantartasa, partnerekkel valo

kapcsolattartas biztositasa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezel6 szerzddéses partnerei.

Kezelt adatok kore:

A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képvisel6i, kapcsolattartoi
(természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz, a
szerz6dés jogszerliségének igazolasahoz (pl.: atlathatésagi nyilatkozatok),
tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kezeléséhez sziikséges adatok
koziil az alabbi adatok:

o név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),

e cim (székhely, szamlazasi cim),
e addszam,
e  bankszamlaszam,
e e-mail cim,
o telefonszam,
o atlathatoésagi nyilatkozatban szerepld természetes személyazonositd
adatok.
Profilalkotas Nem.
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas e Magyar Allamkincstar,
cimzettje(i): e Nemzeti Ado- és Vamhivatal,
Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag Hajdu-Bihar Varmegyei
Kirendeltség.
Nemzetkozi -
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok
kore:
Az adatkezelési | A GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja, az alabbi jogszabalyok figyelembe
miiveletek jogalapja: vételével:
e az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény,
e anemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. torvény,
e Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szoldo 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
e akozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL. toérvény,
e a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény,
e az informécios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,
e azaddzis rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.
Kapcsolattartdsi adatok esetében a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.
A kezelt személyes | A szerzddések jogszabalyban meghatarozott megérzési ideje 10 év.
adatok torlésének | A szerzOdéskotéshez kapcsolodo atlathatdsagi nyilatkozatok megdrzése a
idépontja: szerz6désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.
A szerzddés teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmlak)
megOrzesi ideje 5, illetve az addiigyi Onellendrzés biztosithatdsaga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és
megsemmisiti a bizonylatokat.
Adatbiztonsagi A szerz6dott partnerekkel torténd kapcsolattartas az Adatkezeld altal hasznalt
intézkedések: elektronikus levelezé rendszerben, illetve telefonon vagy irasos formaban,
levélben torténik.
Az igénybe vett elektronikus levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.
Adatkezel a feliigyelete ald tartozd, a szerzddésekhez kapcsolodd adatok
Készitette:

HANGANOV Kft.
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feldolgozasat, kezelését szolgalo helyi, illetve kozponti iizemeltetésti
szakrendszerekhez torténé hozzaférést biztositdé informatikai eszkozok (pl.:
munkadllomasok) mindegyikén azonositds ¢és hitelesités alkalmazasaval
(jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a
gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével,
tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével - részben DTH NAS-
biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre
allasanak védelmét.

Szerzédések pénziigyi ellenjegyzés céljabol tovabbitasra keriilnek zart
boritékban a belsd postajarat segitségével a Szocidlis és Gyermekvédelmi
Féigazgatosag Hajdu-Bihar Varmegyei Kirendeltség felé, majd onnan
ugyancsak zart boritékban, belsé postajaraton keresztiil keriil vissza irattarozasra
az Adatkezel6hoz.

A szerzédéses partnerek személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazé papir
alapu adathordozokat Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott
eléirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezelé zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik (az
intézmény 4altal hasznalt irat és dokumentum kezeld rendszer: Poszeidon
(EKEIDR) — Irat és Dokumentumkezel6 rendszer).

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcesolatban az
adatok  tovabbitasat Adatkezel6 elektronikus formaban végzi (az
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése a cimzett kdzponti, illetve allami szerv
erre szolgald elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi
incidensek adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Keészitette:

HANGANOV Kft.
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Adatkezelés
megnevezeése:

6. Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag tajékoztatasa, az intézmény, illetve az altala szervezett
rendezvények, programok népszeriisitése.

Erintettek kore: A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithato természetes személyek.

Kezelt adatok kore: Természetes személyek képmasa, illetve hangja.

Profilalkotas Nem.

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas Az adott rendezvény, program kapcsan az adatok nyilvanossagra hozatala,

cimzettje(i): publikalasa céljabol a felvételeket esetenként tovabbitjuk, példaul a sajtd
képviseldinek. Az adattovabbitds tényérdl és cimzettjérél az adott
rendezvényrdl szolo adatkezelési tajékoztatoban minden esetben részletes
informéciodkat biztositunk.

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a

tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold

miiveletek jogalapja: 2011. évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjaban

elbirtak szerinti onkéntes hozzajaruldson alapul az adatkezelés.

A kezelt személyes adatok

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden egy

megtagadds indokai:

torlésének idépontja: napon beliil.

Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozd, a rogzitett kép- és videofelvételek

intézkedések: tarolasat, megoOrzését szolgalo informatikai eszkdzok (pl.: munkaadllomasok)
mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem),
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével- részben DTH NAS- biztositja a kezelt
adatok bizalmassdganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak
védelmét.

Adatvédelmi incidensek

adatai:

Hozzaférés  korlatozas,

Keészitette:
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Adatkezelc?s 7. Szocialis ellatas biztositasahoz kapcsolédo adatkezelés — ellatottak
megnevezése: o .
nyilvantartasa
Az adatkezelés célja: | Jogszabalyi kotelezettség teljesitése (elhelyezésre varakozok, ellatottak
nyilvantartasa).
Erintettek kore: Adatkezelé altal biztositott ellatds igénybe vételére jogosult természetes
személyek.
Kezelt adatok kore: A kérelmez0, illetve ellatott alabbi adatai:
természetes személyazonosito adatai,

e Tarsadalombiztositasi Azonosito Jele,

e adoszama,

e telefonszama,

o lako- és tartdzkodasi helye, értesitési cime,

e allampolgarsaga (bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt, hontalan
jogallasa, a szabad mozgas és tartozkodas jogara vonatkoz6 adat),

e cselekvbéképességére vonatkozo adat,

e csaladi allapota,

e végzettsége, foglalkoztatasi formaja,

e a kérelmezd torvényes képviseldjének, a kérelmezd megnevezett
hozzétartozdjanak, tovabba tartdés bentlakdsos intézményi ellats
esetében a kérelmezé nagykori gyermekének neve, sziiletési neve,
telefonszama, lako- és tartozkodasi helye vagy értesitési cime,

® cgészségiligyi allapotara  vonatkozoé  adatok, gydgykezelésére,
gyogyszerezésére vonatkozo adatok,

e mentalhigiénés allapotira-, meglévé képességeire, készségeire
vonatkozé adatok, javasolt fejlesztési teriiletek,

e jovedelmére vonatkozo adatok.

Profilalkotas Nem.

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz

cimzettje(i): kapcsolodo, illetve statisztikai  adatszolgaltatdsok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljard hatdsagok, kiilonosen:

e aKodzponti Elektronikus Nyilvantartas a Szolgaltatast [génybevevokrol
(KENYSZI) rendszert miikodtetd Magyar Allamkincstar,

e SZIA - Szocialis Intergralt Adatkezel6 rendszert miikddtetd Szocialis és
Gyermekvédelmi Fdigazgatdsag.

Nemzetko6zi -

adattovabbitas esetén a

tovabbitott adatok

kore:

Az adatkezelési | A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az aldbbi jogszabalyok
miiveletek jogalapja: figyelembevételével:

e a szocidlis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrdl szold 1993. évi III.
térvény,

e a személyes gondoskodast nyujtdé szocialis intézmények szakmai
feladatairol és mukodésiik feltételeirdl szolo 1/2000. (I. 7.) SzCsM
rendelet,

e az egészségligyrdl sz616 1997. évi CLIV. torvény,

o a személyes gondoskodast nyujtd szocialis ellatasok igénybevételérdl
9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet,

e a gondozasi sziikséglet, valamint az egészségi allapoton alapuld szoci-
alis raszorultsag vizsgalatanak és igazolasanak részletes szabalyair6l
sz016 36/2007. (XII. 22.) SZMM rendelet,

Készitette:
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e a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok igénylésének és megal-
lapitasanak, valamint folydsitasanak részletes szabalyairol sz6lo
63/2006 (111.27.) Korm. rendelet,

e a szocidlis, gyermekjoléti ¢és gyermekvédelmi igénybevevoi
nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl szold 415/2015.
(XI1. 23.) Korm. rendelet,

e a pszichidtriai betegek intézeti felvételének és az ellatasuk soran
alkalmazhaté korlatozé intézkedések szabalyairol szo6ldo 60/2004.
(VI11.6.) ESzCsM rendelet,

o SZGYF-IKT-2601-56/2018 iktatoszami Egyiittmiikodési
megallapodas Integralt Intézményi Adatkezel6 rendszer kialakitasahoz,

e 25/2017. 1X.28.) SZGYF Szabalyzata és az Adatkezeld szabalyzata a
rendkiviili eseményekrdl,

o az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. térvény.

A  kezelt személyes
adatok torlésének
idépontja:

Az ellatast igénybe vevok adatait, jogszabaly alapjan, az ellatas megsziinésétol
szadmitott 5 évig, a hazi segitségnyujtast igénybe vevd ellatottak gondozasi
sziikséglet vizsgalat dokumentumait 15 évig kell megérizni, egyéb 6rzési idore
pedig a Fenttart6 és az Adatkezeld szabalyzataiban meghatarozott hataridok az
iranyadok.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, az ellatottak adatainak feldolgozasat,
kezelését szolgaldo helyi informatikai rendszerekhez, illetve a kdzponti
lizemeltetésli szakrendszerekhez hozzaférést biztositd informatikai eszkdzok
(pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval
(jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a
gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével,
tovabbad rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével- részben DTH NAS-
biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre
allasanak védelmét.

Az ellatottakkal, illetve torvényes képviseldikkel torténd elektronikus
kapcsolattartashoz igénybe vett elektronikus levelezé rendszer hozzaférési- és
jogosultsagi rendszerrel védett.

Az ellatottak, illetve torvényes képviseldik személyes adatait tartalmazé papir
alapt adathordozdokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott
eléirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik (az
intézmény altal hasznalt irat és dokumentum kezelé rendszer: Poszeidon
(EKEIDR) — Irat és Dokumentumkezel6 rendszer).

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok  tovabbitasat Adatkezeld elektronikus formdban végzi (az
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve allami szerv
erre szolgald elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi
incidensek adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadds indokai:

Keészitette:
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Adatkezelés
megnevezése:

8. Az intézmény gazdalkodasara vonatkoz6 adatainak, valamint az
ellatottak  letéti  pénzkezelésével Kkapcsolatos adatainak
nyilvantartasa

Az adatkezelés célja:

Az intézmény gazdalkodasara vonatkozd adatainak valamint az ellatottak letéti
pénzkezelésével kapcsolatos adatainak nyilvantartasa.

Erintettek kore: Adatkezelé altal biztositott ellatads igénybe vételére jogosult természetes
személyek.
Kezelt adatok kore: Erintettek alabbi adatai:
név,
e sziiletési hely, ido,
e lakcim,
e addszam,
e bankszadmlaszam,
e az intézmény gazdalkodasara és megkdotott szerzodéseire vonatkozo
adat,
e az ellatott vagyoni helyzetével kapcsolatos adatok.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz
cimzettje(i): kapcsolddo, illetve statisztikai  adatszolgéltatdsok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntartd), eljaré hatésagok.
Nemzetkozi -
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok
kore:
Az adatkezelési | A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az alabbi jogszabalyok
miiveletek jogalapja: figyelembevételével:
e a szocidlis igazgatasrdl és szocidlis ellatdsokrdl szold 1993. évi IIL.
torvény,
e az allamhaztartasrol sz616 2011.évi CXCV. torvény,
e az allamhaztartasrol szolo 2011.évi CXCV. torvény végrehajtasarol
sz016 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet,
e az informdaciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz6016 2011. évi CXII. térvény.
A kezelt személyes | A szerzddések jogszabalyban meghatarozott megdrzési ideje 10 év.
adatok torlésének | A szerzddéskotéshez kapcsolodo atlathatésagi nyilatkozatok megérzése a
idépontja: szerz6désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.
A szerz6dés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
megOrzEsi ideje 5, illetve az adoiigyi Onellenérzés biztosithatosaga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és
megsemmisiti a bizonylatokat.
Adatbiztonsagi Adatkezelé a feliigyelete ala tartozd, az ellatottak adatainak feldolgozasat,
intézkedések: kezelését szolgaldo helyi informatikai rendszerekhez, illetve a kdzponti
iizemeltetésti szakrendszerekhez hozzaférést biztositdé informatikai eszkdzok
(pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval
(jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a
gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével,
tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével- részben DTH NAS-
biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének €s rendelkezésre
allasanak védelmét.
Az ellatottakkal, illetve torvényes képviseldikkel torténd elektronikus
kapcsolattartdshoz igénybe vett elektronikus levelezé rendszer hozzaférési- és
jogosultsagi rendszerrel védett.
Készitette:
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Az ellatottak, illetve torvényes képviseldik személyes adatait tartalmazo papir
alapu adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott
eléirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel$ zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik (az
intézmény altal hasznalt irat és dokumentum kezel6 rendszer: Poszeidon
(EKEIDR) — Irat és Dokumentumkezel6 rendszer).

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozz4.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitasat Adatkezeld elektronikus formaban végzi (az
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve allami szerv
erre szolgald elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi
incidensek adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Keészitette:
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Adatkezelés
megnevezése:

9. Szocialis étkeztetés biztositasahoz kapcsolodo adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Az étkeztetés biztositasa, jogosultsag- és téritési dij megallapitasa, nyilvantartasi
kotelezettség teljesitése.

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok
kore:

Erintettek kore: Az étkeztetés igénybe vételére jogosult természetes személyek.
Kezelt adatok kore: Szocialis étkeztetés esetén:
e szolgaltatast igénybe vevo neve.
Profilalkotas Nem.
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz
cimzettje(i): kapcsol6do, illetve statisztikai  adatszolgaltatdsok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljard hatdsagok, kiilondsen:
e a Kozponti Elektronikus Nyilvantartas a Szolgaltatast Igénybevokrol
(KENYSZI) rendszert mitkodtetd Magyar Allamkincstar.
Nemzetkozi -

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés
figyelembevételével:
e a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szold 1993. évi .
torvény,
e az informdaciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,
e 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo
taplalkozas-egészségligyi eldirasokrol,
e a szocidlis, gyermekjoléti ¢és gyermekvédelmi igénybevevoi
nyilvantartasrdl és az orszagos jelentési rendszerrdl szold 415/2015.
(XI1. 23.) Korm. rendelet.

e) pontja, az alabbi jogszabalyok

A kezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

A kapcsolddo pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmlak) megdrzési ideje 5, illetve az
adoligyi Onellendrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek
elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat és
az informatikai rendszerben kezelt adatokat.

A papir alapon kezelt személyes adatok (vételi jegy, igénylés) a pénziigyi
bizonylatok 6rzési idejéig keriilnek megdrzésre.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezelé a feliigyelete ala tartozd, az ellatottak adatainak feldolgozasat,
kezelését szolgald helyi informatikai rendszerekhez, illetve a kdzponti
iizemeltetésti szakrendszerekhez hozzaférést biztosité informatikai eszkdzok
(pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazasaval
(jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a
gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével,
tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével- részben DTH NAS-
biztositja a kezelt adatok bizalmassdganak, sértetlenségének €s rendelkezésre
allasanak védelmét.

Az ellatottakkal, illetve torvényes képviselikkel torténé elektronikus
kapcsolattartdshoz igénybe vett elektronikus levelezé rendszer hozzéaférési- és
jogosultsagi rendszerrel védett.

Az ellatottak, illetve torvényes képviseldik személyes adatait tartalmazo papir
alapu adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott
eléirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik (az
intézmény altal hasznalt irat és dokumentum kezeld rendszer: Poszeidon
(EKEIDR) — Trat és Dokumentumkezel6 rendszer).

Keészitette:

HANGANOV Kft.
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Az iratokhoz kizarolag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozz4.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitasat Adatkezeld elektronikus formaban végzi (az
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve allami szerv
erre szolgald elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi
incidensek adatai:
Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Készitette:
HANGANOV Kft.
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Adatkezelés
megnevezeése:

10. Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A kozérdekil adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl6 altal egy éven
beliil benyujtott, azonos adatkoérre iranyuld kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos
adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez kapcsolodd koltségtérités
megallapitasa és pénziigyi teljesitésének biztositasa, bizonylatolasa.

Erintettek kore:

Adatkezeléhoz kozérdekii adatigénylést benyijto természetes személyek

Kezelt adatok kore:

e adatigényld neve,

o clérhetdségei (az adatigénylés formajatol fliggden: postazasi cim, e-mail
cim, telefonszam),

e igényelt adatok kore,
koltségtérités megallapitdsdhoz kapcsolodd szamlazéasi adatok (név,
szamlazasi cim, adoszam),

e bankszdmlaszam (koltségtérités banki atutalassal torténd teljesitése

esetén).
Profilalkotas Nem.
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdekil
cimzettje(i): adatigénylés teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmlak)
tartalmat a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal szdmara Adatkezeld koteles atadni.
Nemzetkozi -
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok
kore:
Az adatkezelési | A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az alabbi jogszabalyok
miiveletek jogalapja: figyelembevételével:
e 3z informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,
az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény,
e Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szoldo 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e azaddzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény.
A kezelt személyes | Adatkezeld a kozérdekli adatigényléssel Osszefiiggésben megadott személyes
adatok torlésének | adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezeli.
idépontja: A Kkoltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi
bizonylatok (pl.: szdmlak) megérzési ideje 5, illetve az adoligyi onellenérzés
biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli,
illetve leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.
Adatbiztonsagi A kozérdekli adatot igényld személlyel torténd kapcsolattartas az Adatkezeld
intézkedések: altal hasznalt elektronikus levelez6 rendszerben, illetve telefonon vagy irasos
formaban, levélben torténik.
Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- €s jogosultsagi
rendszerrel védett.
Adatkezeld a feliigyelete alé tartozd, az elektronikus levelezd rendszerhez torténd
hozzaférésre hasznalhatd informatikai eszk6zok (pl.: munkaallomasok)
mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem),
naprakész virusvédelmi rendszer ilizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével- részben DTH NAS- biztositja a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének ¢s rendelkezésre allasanak védelmét.
A kozérdekli adatot igényld személy személyes adatnak mindsiild adatait
tartalmaz6 papir alapti adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési
Szabalyzatdban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.
Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
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Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik (az
intézmény altal hasznalt irat és dokumentum kezelé rendszer: Poszeidon
(EKEIDR) — Irat és Dokumentumkezel6 rendszer).

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi
incidensek adatai:
Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Készitette:
HANGANOV Kft.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
www.hanganov.hu
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Adatkezelés
megnevezeése:

11. Allaspalyazatra jelentkezék adatai

Az adatkezelés célja:

Adatkezelé miikddése folyamatos biztositasahoz sziikséges humaneréforras
biztositasa, a munkakor betdltésére alkalmas (megfelelé kompetenciakkal
rendelkezd) palyazo kivalasztsa.

Erintettek kore:

Adatkezelé meghirdetett allaspalyazataira jelentkez6 természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Az allashirdetésre jelentkezOk beazonositasahoz, a velik tdrténd
kapcsolattartashoz, valamint a munkakor betoltésére vald alkalmassaguk
elozetes elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:
o fénykép,
vezetéknév/utonév,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, 1d6,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
allando lakcim,
ideiglenes lakcim (tartézkodasi hely),
telefonszam(ok),
e-mail cim,
onéletrajz,
képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok.

Profilalkotas
alkalmazasra kertl-e?

Nem.

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miveletek jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az alabbi jogszabalyok
figyelembevételével:
e akozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény,
e amunka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény,
e az informéacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény.

A kezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
(palyazod) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb ideji
kezeléséhez elozetesen hozzajarult, annak lejaratdit kovetden vagy —
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre vonatkozo
kérésének idopontjaban.

A benyujtott allaspalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palydzat esetén a
palyazo szamara Adatkezeld visszajuttatja a benyujtott palyazati anyagokat.
Amennyiben a palyazé nem veszi at azokat, akkor Adatkezel6 legfeljebb 90
nap elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozo, az adatok feldolgozésara, kezelésére
szolgalo rendszerhez torténd hozzaférésre hasznalt informatikai eszk6zok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval
(jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével ¢s a
gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével,
tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével- részben DTH NAS-
biztositja a kezelt adatok bizalmassagéanak, sértetlenségének és rendelkezésre
allasanak védelmét.

Az allaspalyazatra jelentkezOk személyes adatait tartalmazo, kinyomtatasra
keriilt papir alapti adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabéalyzatdban

Keészitette:

HANGANOV Kft.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
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meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik (az
intézmény altal hasznalt irat és dokumentum kezelé rendszer: Poszeidon
(EKEIDR) — Irat és Dokumentumkezeld rendszer).

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés  korlatozas,
megtagadas indokai:

Készitette:
HANGANOV Kft.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
www.hanganov.hu
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Adatkezelés
megnevezeése:

12. Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Az adatkezelés célja:

Adatkezel6, mint munkaltatd jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal
Osszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitése;
humaneréforras menedzsment feladatainak tdmogatasa.

Erintettek kore:

Adatkezelé munkavallaloi.

Kezelt adatok kore:

A munkavallalok természetes személyazonositd adatai (tdrzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal dsszefiiggd egyéb adatok:
e munkavallalo neve;
sziiletési helye, ideje;
anyja neve;
személyi igazolvany szama;
allando és ideiglenes lakcime;
allampolgarsaga;
iskolai végzettsége;
szakmai, tanfolyami végzettségei;
munkakdr, beosztas, telephely, felvétel iddpontja;
gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmii hasznélatira jogosult
munkavallalok esetén)
o cltartott adatai (név, sziiletési id6).

Profilalkotas
alkalmazasra keriil-e?

Nem.

Adattovabbitas
cimzettje(i):

o Adatkezeld szerzdéses foglalkozas- egészségligyi szolgaltatd
partnere (Biborka Integrdlt Szocidlis Intézmény Hajdu-Bihar
Varmegye, Berkenye Tdamogat-Lak Szolgadltaté Kozpont Derecske,
Akacfa Otthon Komdadi-, Bodza Lakootthon Komddi, Cédrus
Lakootthon Komadi, Gesztenye Lakootthon Komadi, Platdin
Lakootthon Komadi iizemorvosa: Dr. Faragd Gabriclla E.V.
foglalkozas-egészségligyi szakorvos, 4025 Debrecen, Arany J. u. 4.,
Adoszam: 47746549-1-29; Hovirag Terapias Haz Debrecen
iizemorvosa: Dr. Csepura Olga E.V. foglalkozas-egészségiigyi
szakorvos, 4024 Debrecen, Klaipeda u. 16., Addszdm: 47786057-1-
29);

e Adatkezel6 munkavédelmi szolgaltatd partnere (Ban Csaba EV.,
3580 Tiszawjvaros, Jozsef Attila ut 19. 1/3., Addszam: 49408162-2-
25)

e A jogszabalyi kotelezettség  alapjan  vezetett  kdzponti
nyilvantartasokhoz kapcsolddo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok
cimzettjei, tovabba jogszabalyban meghatirozott esetekben az
illetékes felettes szervek (pl.: fenntarto), eljaré hatésagok, kiillondsen:

e a Szocidlis és gyermekvédelmi miikddési nyilvantartast miitkodtetd
Magyar Allamkincstar,

e Szocidlis és Gyermekvédelmi Foigazgatosdg Budapest Fovarosi
Kirendeltség,

o Kozponti Statisztikai Hivatal.

e SZIA - Szocidlis Intergralt Adatkezeld rendszert mitkodtetd Szocialis
¢s Gyermekvédelmi Foéigazgatdsag.

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az alabbi jogszabalyok
miiveletek jogalapja: figyelembevételével:
e akozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény,
e amunka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi 1. torvény,
Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
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e amunkavédelemrdl szo0l6 1993. évi XCIII. tdrvény,
az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szolo 1997. évi XLVII. térvény,

o a tarsadalombiztositidsi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI.
torvény,

e a szocialis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrol szolo 1993. évi 111
torvény,

e  Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX.
torvény.

A kezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

Adatkezel6, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonyaval Osszefliggd, a szolgalati id6r6l vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembevételre keriil6 keresetrdl, jovedelemrdl adatot
tartalmazoé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyado
Oregségi nyugdijkorhatar betoltését kdvetd 6t évig koteles megdrizni.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, a személyligyi nyilvantartas adatainak
feldolgozasat, kezelését szolgalé helyi, illetve kozponti {izemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositd informatikai eszkdzok (pl.:
munkaéllomasok) mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazasaval
(jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer {izemeltetésével és a
gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével,
tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével- részben DTH NAS-
biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre
allasanak védelmét.

A foglalkozas-egészségligyi  ellatdshoz, illetve a  munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alapadatok (név, munkakor, beosztas)
tovabbitasat a személyiigyi nyilvantartas alapjan a szolgaltato felé Adatkezeld
személyesen, elektronikus uton (e-mail), postai Giton végzi.

A személyiligyi nyilvantartds munkavallalok személyes adatait tartalmazé
papir alapu adathordozoit Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik (az
intézmény altal hasznalt irat és dokumentum kezelé rendszer: Poszeidon
(EKEIDR) — Irat és Dokumentumkezeld rendszer).

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban
az adatok tovabbitasat Adatkezeld elektronikus formaban végzi (az
adatszolgaltatdsi kotelezettség teljesitése a cimzett kdzponti, illetve allami
szerv erre szolgald elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi incidensek

adatai:

Hozzaférés  korlatozas,
megtagadas indokai:

Keészitette:

HANGANOV Kft.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
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Adatkezelefs 13. Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés
megnevezése:

Az adatkezelés célja: | A munkavallalok bér- és jarulékelszdmolasanak biztositasa.
Erintettek kore: Adatkezelé munkavallaléi.

Kezelt adatok kore:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetéséhez sziikséges
személyazonositd adatai (térzsadatok), valamint a munkaviszonnyal 6sszefliggd

egyéb adatok:
e munkavallald neve,
e adodszama,
e TAJ szama,
e bankszamlaszama,
o nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo adatok,
o cltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adoszam, TAJ szam),
e hazastarsa, élettarsa adatai (név, adoszam, TAJ szam),
e munkakore, beosztasa.
Profilalkotas Nem.
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas e Nemzeti Ado- és Vamhivatal,
cimzettje(1): Magyar Allamkincstér,
o Szocidlis és Gyermekvédelmi Fdigazgatosdg Hajdu-Bihar Virmegyei
Kirendeltség.
Nemzetkozi -
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok
kore:
Az adatkezelési | A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az aldbbi jogszabalyok
miiveletek jogalapja: figyelembevételével:
e akozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény,
e amunka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény,
e az addzas rendjérol szold 2017. évi CL. torvény,
e aszemélyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL. torvény,
e A tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgéltatasok fedezetérdl sz6ld 1997. évi LXXX. torvény,
e atarsadalombiztositasi nyugellatasrol szold 1997. évi LXXXI. torvény,
e az egészségiligyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LXVI. torvény,
e a magannyugdijrdl és a magéan-nyugdijpénztarakrol szolé 1997. évi
LXXXII. torvény,
e acsalddok tdmogatasarol sz6lo 1998. évi LXXXIV. toérvény,
e a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. torvény.
A kezelt személyes | Adatkezel6, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
adatok torlésének | jogviszonyaval 0sszefliggd, a szolgalati idérdl vagy a nyugellatds megallapitasa
id6épontja: soran figyelembevételre keriild keresetrél, jovedelemrdl adatot tartalmazo
munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyadd Oregségi
nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig koteles megdrizni.
Adatbiztonsagi Adatkezeld6 a felligyelete ald tartozdo, a munkavallalok bér- és
intézkedések: jarulékelszamolasahoz kapcsoldodd adatainak feldolgozasat, kezelését szolgald
helyi, illetve kozponti iizemeltetésli szakrendszerekhez torténd hozzaférésre
hasznalhaté informatikai eszk6zok (pl.: munkadllomasok) mindegyikén
azonositas ¢és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi
mentések elvégzésével- részben DTH NAS- biztositja a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre alldsdnak védelmét.
Készitette:

HANGANOV Kft.
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Munkaszerzédések pénziigyi ellenjegyzés céljabol tovabbitasra keriilnek a
Szocialis és Gyermekvédelmi FoOigazgatosdg Hajda-Bihar Varmegyei
Kirendeltség szamara.

A munkavallalok személyes adatait tartalmazé papir alapti adathordozoit
Adatkezelé az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eléirasok szerint
tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik (az
intézmény altal hasznalt irat és dokumentum kezel6 rendszer: Poszeidon
(EKEIDR) — Irat és Dokumentumkezeld rendszer).

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozz4.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitasat Adatkezeld elektronikus formaban végzi (az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kdzponti, illetve allami szerv erre szolgald
elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi
incidensek adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Keészitette:

HANGANOV Kft.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
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Adatkezelé .

datkeze o 14. Menetlevelek adatai

megnevezése:

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezelé altal biztositott gépjarmii hasznalatira, vezetésére jogosult

munkavallalok.

Kezelt adatok kore:

e munkavallal6 neve (gépjarmiivezetd, illetve utas neve),
e gépjarmi azonositd adatai (forgalmi rendszdm).

incidensek adatai:

Profilalkotas Nem.

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas A menetleveleket nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a Nemzeti
cimzettje(i): Ado- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a

tovabbitott adatok

kore:

Az adatkezelési | A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az alabbi jogszabalyok
miiveletek jogalapja: figyelembevételével:

o a gépjarmiiadorol szolo 1991. évi LXXXII. torvény,

e azaddzis rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,

e 261/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a dij ellenében végzett kozhti
arutovabbitasi, a sajat szamlas aruszallitasi, valamint az autébusszal dij
ellenében végzett személyszallitasi és a sajat szamlas személyszallitasi
tevékenységrél, tovabba az ezekkel 0Osszefiiggd jogszabalyok
modositasarol.

A kezelt személyes | A hatdlyos jogszabalyi eldirasok alapjan a menetlevelek megdrzési ideje 8 év.
adatok torlésének | Ennek elteltével Adatkezeld leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.
idépontja:
Adatbiztonsagi A munkavallalok személyes adatait tartalmazo papir alapi adathordozokat
intézkedések: Adatkezelé az Iratkezelési Szabalyzatiban meghatarozott el6irasok szerint
tarolja és kezeli (az intézmény altal hasznalt irat és dokumentum kezeld rendszer:
Poszeidon (EKEIDR) — Irat és Dokumentumkezel6 rendszer).
Az iratok megdrzése, tarolasa Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben
torténik.
Az iratokhoz kizarolag Adatkezel$ erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozz4.
Adatvédelmi

Hozzaférés korlatozas,
megtagadds indokai:

Keészitette:

HANGANOV Kft.
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Adatkezelés 15. Belfoldi kikiildetés sajat gépjarmiivel

megnevezése:

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezelé belfoldi kikiildetésre sajat gépjarmii hasznalatira engedéllyel

rendelkez6 munkavallaloi.

Kezelt adatok kore:

¢ munkavallalo neve,

o sziiletési helye, ideje,

o lakohelye, adoazonosito jele,

e gépjarmi azonositd adatai (forgalmi rendszam, torzskonyve, kotelezd
felel6sségbiztositas).

adattovabbitas esetén a

Profilalkotas Nem.

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a Nemzeti
cimzettje(i): Adé6- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

Nemzetkozi -

incidensek adatai:

tovabbitott adatok

kore:

Az adatkezelési | A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az alabbi jogszabalyok
miiveletek jogalapja: figyelembevételével:

o a gépjarmiiadorol szolo 1991. évi LXXXII. torvény,

e az addzas rendjérdl szold 2017. évi CL. térvény,

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,

o a kozuti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és haldszati
erégépek lizemanyag- és kenOanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil
elszamolhatd mértékérdl sz616 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet.

A kezelt személyes | A szamviteli bizonylatnak a kételezd megdrzési ideje 8 év.

adatok torlésének

idépontja:

Adatbiztonsagi A munkavallalok személyes adatait tartalmazo papir alapu adathordozokat

intézkedések: Adatkezelé az Iratkezelési Szabalyzatiban meghatarozott eldirasok szerint
tarolja és kezeli (az intézmény altal hasznalt irat és dokumentum kezeld rendszer:
Poszeidon (EKEIDR) — Irat és Dokumentumkezel6 rendszer).
Az iratok megdrzése, tarolasa Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben
torténik.
Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaldi férhetnek
hozz4.

Adatvédelmi

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Keészitette:

HANGANOV Kft.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu
24. oldal


http://www.hanganov.hu/

